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文献の探し方：基礎文献の探し方：基礎文献の探し方：基礎文献の探し方：基礎
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20092009年年66月月

学習院大学図書館学習院大学図書館

ガイダンスの内容ガイダンスの内容

テーマについて調べる

先行文献を探す

先行文献を入手する
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先行文献を入手する

MyGLIMでできること

検索実習

文献の原文を入手するまでのプロセス
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フローチャート

テーマについて調べる（テーマについて調べる（11））

入門書・概説書を読む
– 1) GLIM/OPACで探す

- 任意のキーワード

2) 図書館 書架を探す
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– 2) 図書館の書架を探す
- 図書分類表によって分野ごとに
並んでいる

– 3) 新書マップ

基本的知識の把握・確認
キーワード探し

GLIM/OPACGLIM/OPAC 検索の流れ①検索の流れ①

1. キーワード入力
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2. 検索結表示（一覧）

GLIM/OPACGLIM/OPAC 検索の流れ②検索の流れ②

3. 検索結果表示（詳細）
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4. 所蔵情報を確認

5. 図書館で探す
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GLIM/OPACGLIM/OPAC 検索の流れ③検索の流れ③

本は「請求記号」順に並んでいます
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081.2

61
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請求記号＝本の背ラベルの番号

開架＝１F
参考＝2F
書庫＝書庫

1段目に注意！

Ｂｅｓｔ
Hoso
Kadokawa

S
301

387

Kadokawa/Hoso 000

8

Best/PC

300

300

900

現現 行行現現 行行

S
323A

Ai 24j

１段目・・・①

２段目・・・②

S
323

3

背ラベル（請求記号）の

ルールが新しくなります！

20092009年年33月まで月まで

Ai 24j

①１段目の最後に「A」

②数字のみから「アルファベット＋数字」へ

③異なる書籍でも同じ番号のものができます

２段目 ②3

どうやって
探すの？

同じ数字でも
「Ａ」が付いた
ものは、ついて
ないまとまりの
右にあります

例えば・・・

323

2

324A

Bg15ｓ

ここまで「Ａ」なし また「Ａ」なし 次は「Ａ」つき次に「Ａ」つき
が並びます

323

1

323A

Bi24j

323A

Bu3t

324
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テーマについて調べる（テーマについて調べる（22））

辞書・事典で調べる

– 百科事典

– 専門事典
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専門事典

– その他の関連事典

– 人名事典

基本的知識の把握・確認
キーワード探し

ドイツの環境問題

エコロジー

自然保護
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大気汚染廃棄物処理

エネルギー問題
ゴミ

リサイクル
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テーマについて調べる（テーマについて調べる（33））

データベースを活用

– ネットで百科 for Library

– ブリタニカ・オンライン・ジャパン
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ブリタ カ オンライン ジャパン

– Japan Knowledge NR
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先行研究文献を探す先行研究文献を探す(1)(1)

探す方法は・・・
– 1) OPACでキーワード検索

– 2) 参考文献・引用文献リスト
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– 3) 文献目録・書誌

– 4) データベースで検索
→雑誌論文検索セミナーで

先行研究文献を探す先行研究文献を探す(1)(1)

参考・引用文献リストから
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渡辺学. メディアと言語の関係をどうとらえるか : デジタルニューメディアを
中心に(<特集>メディアと言語). ドイツ文学 : Neue Beitrage zur Germanistik.  
136, 2008.3, pp.1-21

先行研究文献を探す先行研究文献を探す(1)(1)

探す方法は・・・
– 1) OPACでキーワード検索

– 2) 参考文献・引用文献リスト
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– 3) 文献目録・書誌

– 4) データベースで検索

→雑誌論文検索セミナーで
所蔵館を探す

先行研究文献を探す先行研究文献を探す(2)(2)

所蔵館を探す

– 図書館オンライン目録（GLIM/OPAC）

– NACSIS Webcat
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– 国立国会図書館オンライン目録
（NDL-OPAC)

– 他大学図書館オンライン目録
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19

①

20

WebcatWebcat

②

21

http://webcat.nii.ac.jp/

http://webcatplus.nii.ac.jp/

OPACOPAC

③

22

④

23

本学の所蔵確認

他大学等の所蔵確認

GLIM/OPAC

NACSIS Webcat

O C

24

他大学 OPAC

NDL OPAC

文献の入手
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先行研究文献を入手する先行研究文献を入手する(3)(3)

協定校に行って閲覧する・借りる

協定校以外の大学に行って閲覧する
⇒ 紹介状の発行
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コピーを取り寄せる
⇒ 文献複写依頼

本を大学図書館に取り寄せる
⇒ 相互貸借依頼

成蹊大学
成城大学

青山学院大学
国学院大学

四大学 山手線沿線私立大学図書館
コンソーシアム

①協定校を利用するには・・・①協定校を利用するには・・・
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武蔵大学
国学院大学
東洋大学
法政大学
明治大学
明治学院大学

＊立教大学

○ 身分証・学生証で入館
○ 個人への館外貸出も可

協定校利用案内協定校利用案内
協定校横断検索協定校横断検索

※貸出中でないことを事前に確認

②他大学に閲覧に行くには・・・②他大学に閲覧に行くには・・・

1. 事前に所蔵の確認を依頼する

2. 資料の取り置きがされる
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4. 指定日に閲覧に行く

3. 紹介状の発行

3日前までに申込み

1. レファレンスカウンターで申込み

期間： 1週間程度
費用： 40-50円／枚+送料

③③コピーを取り寄せるには・・・コピーを取り寄せるには・・・
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3. 現金と引き換えに受け取り

2. 電話／メールで到着連絡

著作権の範囲内

④本を取り寄せるには・・・④本を取り寄せるには・・・

1. レファレンスカウンターで申込み

借用期間： 1-3週間程度
費 用： 送料
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3. 料金支払い後に閲覧

2. 電話／メールで到着連絡

図書館内で利用 条件付で複写可

レファレンスサービス時間レファレンスサービス時間

月～金 ９：００～１６：３０

（１１：３０～１２：３０は除く）

土 ９：００～１２：００
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＊夏期などの休暇中，臨時の場合は
その都度掲示します．
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My GLIM My GLIM ((個人機能個人機能))

図書の予約

女子大図書の取り寄せ

貸出更新 （返却期限の延長）

連絡

連絡

3131

貸出更新 （返却期限 延長）

レファレンス質問

購入申込

各種状況照会 連絡

My GLIMへ

3232

ユーザ登録は
計算機センター事務室へ

3333計算機センターのIDとパスワードを入力

予約予約 OPACOPACで検索①で検索①
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予約予約 申し込み画面②申し込み画面②
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女子大図書の取寄せ
の場合は「女大図」

My/GLIMMy/GLIMで貸出期間延長①で貸出期間延長①
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My/GLIMMy/GLIMで貸出期間延長②で貸出期間延長②
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My/GLIMMy/GLIMで購入申込みで購入申込み
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「タイトルなど本の情報」と「希望理由（コメント欄）」を入力

検索実習検索実習

演習問題に挑戦してみましょう
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終了後アンケートにご協力ください．


