	注  意
①  この書類を提出する際には、必ず学生証を提示してください。
②  控えは渡さないので、変更後のパスワードを忘れないように。
③  パスワード変更は原則として１週間後より有効となります。




パスワード設定願

    学習院大学計算機センター所長  殿


  下記のユーザ名のパスワードを忘失したため、パスワードを新規に設定していただきたく申請いたします。なお、今後はこのようなことがないように十分注意いたします。

	申請年月日
	[bookmark: _GoBack]   　   年 　     月  　    日

	ユーザ名
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	氏　　　名
	


· コンピュータ登録カードも一緒にご提出ください。

· 個人情報の取得について
· 申請書においてパスワード変更に必要なユーザ名・氏名を取得します。
· コンピュータ登録カードにおいてパスワード変更に必要な教職員番号･学籍番号・生年月日を取得します。(なお、変更業務が済み次第、カードは破棄されます)
· 個人情報の利用について
· 申請書で取得された個人情報はパスワード変更業務で利用されるほか、本人への問い合わせなど連絡時に利用されることがあります。
· コンピュータ登録カードで取得された個人情報はパスワード変更業務でのみ利用されます。生年月日は記入の整合性確認のため利用します。
· 申請書･コンピュータ登録カードの提出をもって、上記の個人情報の利用に同意されたものとみなします。
この申請書は、本人が持参の上、申請する必要があります。
申請書を代理人が提出する場合、指定様式の委任状が必要です。

