
 

学習院大学図書館  アルバイト職員募集 

 

募 集 職 種：  アルバイト 

募 集 人 員：  若干名 

雇 用 期 間：  ２０２６年１０月１日(※応相談)～２０２７年３月３１日  

＊期間終了後、双方に支障がなければ契約更新の可能性有、更新上限４回 

応 募 資 格：  司書（司書補）有資格者（取得見込み含む） 

        パソコンソフト (MS-Word、Excel等)が操作ができること 

機関リポジトリへの登録作業（JAIRO Cloudの利用）経験を有する方歓迎 

勤 務 部 署：  大学図書館 

職 務 内 容：  図書館の庶務的業務の補助、機関リポジトリのメタデータ作成・登録業務補助、 

図書・物品の支払伝票作成、など 

勤 務 地：  学習院大学 目白キャンパス 

  ＪＲ山手線 目白駅 徒歩１分 

  東京メトロ副都心線 雑司が谷駅 徒歩７分 

  都電荒川線 学習院下 徒歩７分 

勤 務 時 間：  月曜日～金曜日 午前８：４０～午後４：４０（休憩６０分、実働７時間）※応相談 

休日休暇等：  ＜休日＞ 土曜日、日曜日、国民の祝日、開学記念日、開院記念日、年末年始(約 10日)、

その他必要と認める臨時休業日 

     ＜休暇＞ 年次有給休暇有（６か月を超えて勤務するものに付与。10月開始の場合は 

更新後の２０２７年４月から） 

     ＊学習院アルバイト就業規則による 

給 与：  時給 １，２３０円（学習院アルバイト手当支給基準による） 

        交通費は別途支給（同上） 往復運賃（1,000円を限度）× 1ヵ月の出勤日数 

そ の 他：  『日本私立学校振興・共済事業団』（健康保険・厚生年金保険）及び雇用保険の加入対象 

応 募 方 法：  郵送にて、履歴書（写真貼付）をご送付ください。 

＊連絡先Ｅメールアドレス(ふりがな付き)を必ず記載してください。 

＊図書館業務経験がある方は、その内容を簡潔にご記入ください。 

＊封筒に「応募書類在中」と朱書きしてください。 

        ＊提出された応募書類は返却しません。 

＊応募書類に記載されている情報は、選考及び採用以外の目的には使用しません。 

応 募 締 切：  ２０２６年８月１３日（木）必着 

選 考 方 法：  書類選考のうえ面接。面接日時は担当者からメールにて連絡します。 

書類送付先：  〒１７１－８５８８ 東京都豊島区目白１－５－１ 

学習院大学図書館 入村 宛         

問い合せ先：  平日の午前９時から午後４時３０分（11:30～12:30を除く） 

担当：入村 または 中村 

        E-mail：lib-off★gakushuin.ac.jp（★を@に書き換えてください） 

        電 話：０３－５９９２－１０８６ 

 

以上 


