
2020.10.23時点
大学図・法経図・理図・学外庫の貸出中資料

（大学：目白キャンパス）
女子大学図書館の貸出中資料
（女子大学：戸山キャンパス）

返却日の
自動延長

返却期限日を2021/01/29に自動延長しました
※対象：返却期限日が2020/04/01以降の貸出中資料

なし（返却期限日2020/10/31のまま）
⇒10/31以降も利用したい場合はMyGLIM
からご自身で貸出延長を行ってください

※貸出延長の方法は次ページ参照
※12/10~12/23冬休み貸出を実施予定です
※1/16~ 春休み貸出を実施予定です

1/30以降の
再延長予定

なし
⇒1/29以降も利用したい場合はMyGLIMからご自身
で貸出延長を行ってください

※貸出延長の方法は次ページ参照
※1/19～春休み貸出を実施予定です

来館返却

大学（目白キャンパス）への来館返却およびブックポストへの返却
⇒ 入構許可を受けた学習院大学学生に限り可・教職員は全員可

女子大学（戸山キャンパス）への来館返却およびブックポストへの返却
⇒ 学習院女子大学の学生に限り可・教職員はすべて可

郵送返却

・どなたでも郵送返却は可能です
・記録（控）の残る方法※で以下返却先にお送りください

※レターパック、ゆうパック、宅配便など（普通郵便は不可）
・品名等の欄には「返却本〇冊在中」と記入してください
・費用は自己負担となります：着払いは不可
・水濡れ防止のため、ビニール袋などに本を入れた状態で梱包をお願いします
なお、配送中の事故等（未着、水濡れ、汚損等）はご自身の責任でご対応ください

・図書館が資料を受領した日を返却処理日といたします
・大学（目白）と女子大（戸山）両方の資料を同時に返却したい場合は、
まとめてどちらかの図書館宛に送付ください

目白キャンパス：
〒171-8588 東京都豊島区目白1-5-1学習院大学図書館℡ 03-5992-1009
戸山キャンパス：
〒162-8650 東京都新宿区戸山3-20-1学習院女子大学図書館℡ 03-3203-1977
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G-Portのログイン
ID/PWと同じ

■ 返却期限日延長（貸出更新）方法（MyGLIMから）

①OPACにアクセスし、「利用状況の確認・貸出更新」をクリック

②認証画面でID/PWを入力後「ログイン」

③利用状況一覧画面で、「貸出一覧へ」をクリック

④貸出画面一覧で、返却期限日を延長したい
資料にチェックを入れ、「貸出更新」ボタン
をクリック

⑤画面の指示通り「OK」

⑥処理が完了したかどうか確認する

【延長失敗の例】

①回数超過の場合
例：大図2回、法経図3回まで

②他者予約中の場合

参考）
返却期限日3日前～当日の資料は
この時点でリスト表示されます。
（状態：青字で確認）
延滞中資料がある場合も表示され

ます。（状態：赤字で延滞）
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！注意！
貸出期間は延長手続きを行った日
から起算して延長されます
例えば貸出日当日に延長しても返
却期限日は変わりません

！注意！
他の利用者から予約が入っていたり、
更新限度回数を超過していると延長できません



＜例＞大学図書館から借りている本を今後もしばらく利用したい場合

⇒ 「春休み貸出」が適用される1/19から返却期限日（多くは1/29）までに、
MyGLIMからご自身で貸出延長を行ってください

何らかの事情で返却日までの返却が難しい場合は、以下の連絡先にご連絡ください

学習院大学図書館（目白） ：OPACメニューバー[お問い合わせ]から
学習院女子大学図書館（戸山）：wlib-ref@gakushuin.ac.jp

なお、返却期限日までに貸出延長を行わないと、以降は延滞状態となります
延滞状態になると借りている本の貸出延長ができなくなるほか、
新たな本の貸出（郵送貸出含む）も不可となりますのでご注意ください※

⇒ 延滞本を返却し、罰則期間を経たのちに新たな本の貸出ができます

※返却が遅れた日数分、貸出不可となります
例：11/1返却日の本を11/3に返却した場合 ⇒ 2日間延滞のため、新たな貸出ができるのは11/6からとなります

長期休暇に合わせて貸出期間を通常より長く設定する貸出の一つで、

1/19以降に借りた（延長した）本は、一律4/14が返却期限日となります

※最終学年者（学部4年生、博士課程前期2年生、博士課程後期3年生等）、

および科目等履修生、研究生の返却期限日は3/13です

期限内の返却を厳守するようお願いします

春休み貸出とは

借りている本を今後も利用したい方：長期貸出（冬休み・春休み貸出）を活用ください
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CD-ROM、DVDを郵送で返却する時は、破損の恐れがあることから、次の点に気を付
けてください。

・送付形態
⇒ 送付時に【補償】が付いている送付形態で郵送してください

＜送付時に補償がある送付形態＞

１）ゆうメールに簡易書留を追加
（ゆうメール）https://www.post.japanpost.jp/service/yu_mail/index.html#main
（簡易書留） https://www.post.japanpost.jp/service/fuka_service/kakitome/add.html

２）宅急便のうち、資料破損時の補償がある送付形態
（例：ヤマト運輸「宅急便コンパクト」）

https://www.kuronekoyamato.co.jp/ytc/customer/send/services/compact/

・ 梱包について
⇒ 緩衝材に包むなどして、破損を防ぐ方法でお送りください

CD-ROM、DVDを郵送で返却するときの注意事項（返却方法について）
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